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Verabschiedung

Aufbau eines Briefs

Hauptteil

Anrede

Schlusssatz

Einleitung

Lieber Lukas,

wie geht es dir? Dein Bruder hat mir heute 
in der Schule erzählt, dass du krank bist. 

Der Matheunterricht war heute super 
langweilig ohne dich. Ich habe dich vermisst. 

Ich wünsche dir eine gute Besserung!

Liebe Grüße

Anna

>> Sortiere die Begriffe!
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E-Mails

Richtig oder falsch?

In Deutschland 
schreibt man öfter 
E-Mails als Briefe.

Fast jeder Mensch in 
Deutschland hat eine 

E-Mail Adresse.

Deutsche 
telefonieren mehr, 
als dass sie E-Mails 

schreiben.



Anrede in einer E-Mail

formell halbformell informell

> Kenne ich die Person oder nicht?
> Was ist deine Beziehung zu der Person? 
> Sagt die Person "du" oder "Sie" zu mir? 

ein Freundein Lehrer/ineine fremde Person

• Liebe Frau Müller,

• Lieber Herr Schmid,

• Hallo Peter,

• Hi Anna,

• Sehr geehrte Frau..

• Sehr geehrter Herr



Einleitung in einer E-Mail

Erstkontakt Antwort

= erster Satz nach der Anrede

• wie geht's dir? Mir 
geht's gut.

• danke für deinen letzten Brief.
• mir geht's gut.



Hauptteil in einer E-Mail
= Erklärungen, Details

Themen

Ferien
Essen

Hobbies Sport Schule

Wochenende

Farben



Schlusssatz in einer E-Mail
> kurz vor der Verabschiedung
> Was willst du zum Schluss noch sagen?

formell informell

FreundLehrer/fremde Person

• Wie war dein Wochenende? 
Erzähl mir davon in der 
nächsten E-Mail.

• Viel Spaß!!

• Ich warte auf deine nächste 
E-Mail.

• Ich hoffe, du schreibst mir 
bald zurück.

• Ich hoffe, Sie antworten mir 
bald.

• Vielen Dank für Ihre E-Mail.
• Ich wünsche Ihnen ein 

schönes Wochenende!



Verabschiedung in einer E-Mail
> kurz vor der Verabschiedung
> Was willst du zum Schluss noch sagen?

formell informell

FreundLehrer/fremde Person

• Liebe Grüße

• Mit freundlichen Grüßen (MfG)

• Viele Grüße

• Gruß (aus Potsdam)

• Herzliche Grüße

• Liebe Grüße (LG)

• Bis bald

• Tschüss

• Alles Liebe, dein Gregorio

• Schöne Grüße



Eine E-Mail schreiben
> Jetzt kannst du selber eine E-Mail 

schreiben.

v-pobloth@gmx.de (Valerie)

kouassi.eliezer.koffi@uni-potsdam.de (Eli)



Ende


